PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA BARAT
DINAS PENGENDALIAN PENDUDUK KB & DUKCAPIL

JI. Rasuna Said No. 81, Kode Pos. 25114, Telp/Fax.0751-8952930 Padang
http://www. Sumbarprov.go.id - E-mail dppkbkps.sumbar@gmail.com

Nomor : 470/R%//DPPKBKPS.4/1X/2019 Padang, [0 September 2019
Lampiran :
Perihal : Tindak Lanjut Bimtek Kepada :
Pengarsipan Dokumen Yth. Ke .
. pala Dinas Kependudukan
l;;appirndudukan dan Pencatatan dan Pencatatan Sipil Kab/Kota

se Sumatera Barat.
di-

Padang

,
Dari hasil Bimbingan Teknis Pengarsipan Dokumen
Kependudukan dan Pencatatan Sipil yang dilaksanakan pada

tanggal 4 s.d 6 September 2019 di Bukittinggi, disampaikan kepada
Saudara hal-hal sebagai berikut :

1. Untuk penataan arsip yang lebih baik, maka diharapkan agar
menyediakan ruangan arsip khusus untuk menyimpan dokumen
kependudukan dengan sumber daya manusia yang memadai,
minimal ada pejabat yang menangani arsip serta arsipparis.

2. Melakukan evaluasi terhadap Jadwal Retensi Arsip (JRA) dan
melakukan pemusnahan arsip yang sudah tidak digunakan
berdasarkan JRA dengan mempedomani Peraturan Pemerintah
Nomor 28 Tahun 2012 tentang Kearsipan dan Pasal 23 Peraturan
Menteri Dalam Negeri Nomor 19 Tahun 2012 (beserta lampiran
Jadwal Retensi Arsip) tentang Pedoman Pendokumentasian Hasil

Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil di Daerah serta
aturan terkait lainnya.

3. Untuk Kabupaten/Kota yang tidak mempunyai nomenklatur
pengarsipan, agar mengelola dan menyimpan arsip di Bagian
Sekretariat di bawah Kasubag Umum dan Kepegawaian dan
mengkaji kembali nomenklatur pengarsipan yang tepat sesuai
dengan peraturan per-Undang-Undangan.

Demikian disampaikan, atas kerjasamanya diucapkan terima
kasih.

Yth. Bapak Gubernur Sumatera Barat di Padang (sebagai laporan).

> yth. Bapak Bupati/Walikota se Sumatera Barat di Tempat (sebagai laporan).



