
NOMOR SOP 067/088/DUKCAPIL.3/VI-2021

PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA BARAT TGL PEMBUATAN 23 Juni 2021

TGL. REVISI -

TGL. EFEKTIF 23 Juni 2021

DISAHKAN OLEH

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Peraturan Presiden Nomor 96 Tahun 2018. 1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer.

2. Peraturan Pemerintah Nomor 40 Tahun 2019. 1. Memahami aturan dan kebijakan terkait administrasi kependudukan

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 53 Tahun 2019.

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1. Komputer.

2. Printer.

3. ATK.

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Dokumen Pelaporan Pelaksanaan Inovasi dan Survei Kepuasan Masyarakat

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 7 Tahun 2019.

SOP Penyelenggaraan Pelayanan Pencatatan Kematian dan Penerbitan Akta Kematian 

Kabupaten/Kota Se Sumatera Barat.

Bidang Fasilitasi Pencatatan Sipil
NAMA SOP

SOP INOVASI BUKU DIGITAL BUNGA RAMPAI 

PENCATATAN SIPIL (BUNG CAPIL)Sub Substansi Monitoring, Evaluasi dan Dokumentasi

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 104 Tahun 2019.

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 108 Tahun 2019.

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 109 Tahun 2019.

Apabila SOP tidak dijalankan maka prosedur kerja tidak berjalan sebagaimana 

mestinya.

4. Jaringan Internet

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

 

 



Prosedur

Pelaksana

Kabupaten/Kota Kelengkapan Waktu Output

1

Melihat Buku Digital Bunga Rampai Pencatatan Sipil (Bung Capil) 

bila menemui kendala/permasalahan dalam penyelenggaraan 

pelayanan pencatatan sipil.

Bung Capil 5 menit Aplikasi Bung Capil

2

Aparatur pencatatan sipil di Kabupaten/Kota dapat mengakses 

Buku Digital tersebut melalui HP atau pun PC dengan mendownload 

melalui playstore.

Bung Capil 10 menit Aplikasi Bung Capil

3

Untuk dapat membaca Buku Digital tersebut, aparatur hanya perlu 

klik panah ke kanan untuk lanjut ke halaman berikutnya atau klik 

panah ke kiri untuk kembali ke halaman selanjutnya.

Bung Capil 10 menit Aplikasi Bung Capil

25 menit

No. Kegiatan

Mutu Baku

Keterangan


